COMO TRAMITAR CERTIFICADO DIGITAL PARAASOCIACIONES

Se recuerda a todas las personas juridicas, entidades y asociaciones, que desde octubre de
afo 2016, y seguia Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicagstan obligadas a relacionarse a través de medios electrdnicos con las
Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo.

El articulo 14.2 de la citada Ley, establece quet®do caso,estaran obligados a
relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacion
de cualquier tramite de un procedimiento administrativo, al menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas juridicas.
b) Las entidades sipersonalidad juridica.

c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, para
los trAmites y actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha
actividad profesional. En todo casdentro de este colectivo se entenderan incluidos los notarios y
registradores de la propiedad y mercantiles.

d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electronicamente con la
Administracion.

e) Los empleados de las Adminisicnes Publicas para los trdmites y actuaciones que realicen
con ellas por razén de su condicion de empleado publico, en la forma en que se determine
reglamentariamente por cada Administracion.

La Fabrica Nacional de Moneda y TimkReal Casa de la MonadFNMT-RCM) a través
de CERES (Certificacion Espafiola) es la encargada de emitir esta autentificacion y siguiendo el
Reglamento (UE) N° 910/2014, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de julio de 2014.

¢ CoOmo puedo obtener el certificado?

Este cerficado se emiten a las personas fisicas como representantes de personas juridicas
gue traten con las Administraciones Publicas, Entidades y Organismos Publicos, vinculados o
dependientes de las mismas.

Asimismo, las empresas que podran solicitar estdicado son las que tienen por letra
inicial en el NIF alguna de estas: A y B (sociedades anonimas y limitadas siempre y cuando sean
mancomunadas); C (sociedades colectivas); D (sociedades comanditarias); F (sociedades
cooperativas); G (asociaciones); ddiedades civiles); Q (organismos publicos),R (Congregaciones
e instituciones religiosas); N (entidades extranjeras con personalidad juridica); M (ayuntamientos o
di putaciones); y V (sociedad agraria en trans

Para obtenerlo hay que sequir los siguientes pasos:

1. Consideraciones previass necesario realizar el trdmite siempre en el mismo ordenador y
solo se puede realizar online a través de Internet Explorer o Mozilla Firefox. Es importante




no formatear, ni actlizar el dispositivo durante todo el proceso.

2. Solicitar el certificadose puede realizar de forma onlindravés de la pagina web de la
FNMT vy tiene un coste de 14 euros. En el formulario se pediran los siguientes datos a
rellenar: NIF de la entidad representada, correo electrénico (y su confirmacion) y la longitud
de la clave.

3. Acreditacién de identidadcon el cdédigo que se reciba delagpdo anterior hay que
personarse en una oficina de registro de la AEAT con la documentacion exigida para
acreditar la capacidad para actuar en nombre de la Entidad Juridica. La documentacion
exigida es:

- Las sociedades mercantiles y demas personakicgsicuya inscripcion sea obligatoria en

el Registro Mercantil, certificado reciente del Registro Mercantil, expedido con fecha no
superior a quince dias30 anteriores a la fecha de solicitud del certificado de persona
juridica(plazo que comenzara a corttasde el dia siguiente al de la fecha de expedicion, sin
computar sabados, domingos Y festivos), relativo a los datos de constitucion y personalidad
juridica de las mismas, sera valida, a estos efectos, una nota simple con todas sus hojas
selladas por dRegistro.

- Las Asociaciones, Fundaciones, Entidades religiosas, Cooperativas y demas entidades no
inscribibles en el Registro Mercantil, certificado reciente del registro publico, expedido con
fecha no superior a quince dias anteriores a la fecha diéusbtiel certificado de persona
juridica (plazo que comenzara a contar desde el dia siguiente al de la fecha de expedicion,
sin computar sabados, domingos y festivos), donde consten inscritas, relativo a su
constitucion.

- Las Sociedades Civiles y demaggmmas juridicas, documento publico que acredite su
constitucion de manera fehaciente. En documentos autorizados con mas de seis meses de
antelacién a la solicitud, que no hayan accedido a Registros publicos, se podra pedir su
confirmacién de vigencia o etorgamiento de documento publico reciente, cuando a juicio

de la oficina de registro el documento presentado ofrezca dudas sobre su validez.

4. Descarga del certificad@acredita la identidad (tarda 2 dias), llega un cotagla direccion
proporcionadare el paso nimero deson la factura y el cédigo de solicitud, a partir de ese
momento ya se puede descargar el certificado.

5. Copia de seguridadeste paso no es obligatorio pero si altamente recomendable, desde la
FNMT aconsejan realizar una copia dewetpd tanto en el propio dispositivo como en un
soporte extraible.

RECOMENDACION: Copia de Seguridad dele@ificada Una vez obtenido el certificado de
representante, ya puede hacer uso del mismo a través del mismo equipo y navegador desde el que
realizo el proceso. Es altamente recomendable que el usuario realice una copia de seguridad en ur
soporte extraile. Recuerde que al realizar la copia de seguridad se le pedira un contrasefia para
proteger el archivo. Debe custodiar dicho archivo y contrasefia ya que en un futuro se le solicitara
para poder utilizar el certificado.

RECOMENDACION: La mayoria de las welde la administracion requieren de la aplicacion
Autofirma para trabajar en ellas. Le recomendamos que la instale para no tener problemas en el
momento de trabajar con estos ti@sonline.
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